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1. AMAC

Altinbas Universitesi’nin egitim-6gretim politikalar;, misyonu, Vvizyonu ve stratejik hedefleri
dogrultusunda egitim programlarinin egitim kalitesini en {ist diizeye tasiyacak sekilde tasarlanmasi,

uygulanmasi, izlenmesi ve stirekli iyilestirme amaci ile giincellenmesine yonelik siirecin belirlenmesi

2. KAPSAM

Bagta Miitevelli Heyet, Rektorliik, tiim akademik birimler ile 6grencileri kapsar.

3. TANIMLAR/KISALTMALAR
Ogrenme Ciktisi: Bir 6grenme siirecini tamamlayan 6grencinin neleri bilecegi, anlayacag
ve/veya yapabilecegini aciklayan ifadeler, 6grencinin programdan mezun oldugunda kazanmis
olmas1 6ngoriilen ve gereken yetkinlikler program 6grenme ¢iktilaridir.
Dis Paydas: Kurumdan etkilenen veya kurumu etkileyen, kurum disindaki kisi, grup veya
kuruluslardir.

Zorunlu Ders: Ogrencinin kaydoldugu programda almakla yiikiimlii oldugu derslerdir.

Se¢meli Ders: Ogrencinin kaydoldugu programda yer alan, dgrencinin segimine bagli

derslerdir.

Ortak Zorunlu Ders: 2547 sayili Kanunun 5 inci maddesinin birinci fikrasinin (1) bendinde

yer alan Atatiirk Ilkeleri ve Inkilap Tarihi, Tiirk dili ile yabanci dil dersleridir.

On Kosul Dersleri: Ogrencinin én kosullu derse kaydini1 yaptirmasi igin, basarmis olmak

zorunda oldugu derstir.

On kosullu dersler: Ogrencinin kay1t yaptirabilmesi igin; bir veya daha fazla 6n kosul dersini

basarmasinin gerekli oldugu derstir.

YOK: Yiiksek Ogretim Kurulu

AKTS/ECTS: Avrupa Kredi Derecelendirme Sistemi
DB: Daire Baskanligi

4. SORUMLULAR
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Basta miitevelli Heyet, Rektorliik ve Senato olmak {izere tim Akademik Birimler, Egitim Birimi,

Egitim Miifredat ve Intibak Komisyonu, Bologna Esgiidiim Komisyonu, Ogrenci isleri DB, Ogrenci

Dekanligi, Bilgi Teknolojileri ve Giivenligi DB, Strateji Gelistirme ve Kalite Giivencesi DB bu

prosediirleri uygulamakla gorevli ve yilikiimliidiir.

5. UYGULAMA
5.1. Programlarin Tasarimi ve Onay1

5.1.1. Program Tasariminin Misyon, Vizyon ve Stratejik Hedefler ile Uyumu; Program
tasariminda( (amaglar, 6grenme ¢iktilar, bilgi-beceri-yetkinlikler, dersler, ders bilgi paketleri,
AKTS vd.) oncelikle programin kurumun misyon vizyon ve stratejik hedefleri ile uyumu
degerlendirilir.
5.1.2. Program Tasarimmmin Egitim Politikas1 ile Uyumu; Program tasarimina
gecilmeden dnce {iniversitenin egitim dgretim politikas1 incelenir Universite ¢apinda yiiriitiilen
tim egitim programlarmnin tasarimmda 6grenme ¢iktilarinin egitim Ogretim politikasi ile
uyumlu olmasi saglanir.
5.1.3. Program tasariminin TYYC ile uyumu; Program tasariminda Tiirkiye Yiiksek
Ogretim Yeterlilikler Cergevesi (TYYC) http://tyyc.yok.gov.tr/ géz éniinde bulundurulur.

5.14. Program Tasarimmin Akreditasyon Standartlar1 ile Uyumu; Program
tasariminda programa iliskin akreditasyon standartlar1 g6z ontinde bulundurulur.

5.1.5. ic ve Dis Paydas Katilminin Saglanmasi; Program tasariminda Paydas Yonetim
Prosediirii dogrultusunda yapilan paydas toplantilar1 ve paydas anketlerinin analiz sonuglar1
g6z oniinde bulundurulur. Burada amag i¢ ve dis paydaslar arasinda koprii olusturarak sektoriin
ihtiyaclart ve giincel gereklilikler dogrultusunda bir program tasariminin olusturulmasini
saglamak ve boylece Ogrencilerin isin gerektirdigi donanimi elde ederek mezun olmasini
saglamak ve is bulma olasiligin1 arttirmaktir.

5.1.6. Ulusal cekirdek egitim programi: Program tasariminda varsa ulusal ¢ekirdek
programi da dikkate almmmalidir. Ulusal cekirdek programi olan programlarin listesine

https://www.yok.gov.tr/kurumsal/idari-birimler/egitim-ogretim-dairesi/ulusal-cekirdek-

egitimi-programlari adresinden ulasilabilmektedir.

5.1.7. Yiiksekogretim Kurulu Tarafindan Egitim ve Ogretime Baslanmasi ve
Siirdiiriilebilmesi igin Asgari Kosullar1 Belirlenen Programlar bulunmaktadir. Bu programlarin
acilmasi veya agik programlarin siirdiiriilmesi i¢in bu asgari kosullara uyum saglanmalidir.
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flgili program ve kosullara https://www.yok.gov.tr/kurumsal/idari-birimler/egitim-ogretim-

dairesi/asgari-kosullar adresinden ulasilabilir.

5.1.8. [k defa agilacak bir programa ait program tasarim dosyasi hazirlanirken gerekge,
ulusal ve uluslararasi 6rnekler, dersler ve ders icerikleri, 6grenme ¢iktilari, 6grenme ¢iktilarinin
TYYC ile uyumu, programin egitim Ogretim politikasina katkilari, birim akademik kadro
durumu veya gereklilikleri, fiziki alt yapi, mezunlarin is bulma olanaklar1 vb. konular dikkate
alinmali ve bagvuruda gerekli belgelere yer verilmelidir.
5.1.9.  Yiiksek Lisans ve Doktora Programu Acma ile ilgili talepler YOKSIS/ABAYS
lizerinden yapilir. Yiiksekogretim kurumlarmin YOKSIS-Genel Islemler-Boliim/Program
Acma, Ogrenci Alim1 sekmesi iizerinden basvuru yapmalar1 gerekir.
5.1.10. Zorunlu Yabanci Dil sinifi agmak; Ogretim dili yabanci dil ve en az %30 dgretim
yapilan lisans programlarinda zorunlu yabanci dil hazirlik sinifi acilmasi i¢in yapilacak
basvurularla ilgili olarak "Yiiksekdgretim Kurumlarinda Yabanci Dil Egitim-Ogretimi ve
Yabanci Dille Egitim Ogretim Yapilmasinda Uyulacak Esaslara Iliskin Y&netmelik"
cergevesinde gelistirilen yeni esaslar agagida belirtilmistir.
5.1.10.1. Yukarida ad1 gegen yonetmeligin 7. maddesinde yer alan sartlarin saglanmasi
onkosuldur.
5.1.10.2. 2547 sayil1 yasanin 5/1 maddesi geregince lisans programlarinin birinci ve
ikinci yartyillarinda yer alan zorunlu yabanci dil dersleri devam edecektir.
5.1.10.3.  Programin ogretim dilinin en az %30 yabanc1 dilde verilmesi veya tamamen
yabanci dilde verilmesi talep edildigi takdirde talep edilen programin boliim kadrosunda
bulunan 6gretim iiyelerinin de tabloya eklenmesi gerekir. Programin 6gretim dilinen en
az %30 veya tamamen yabanci dilde verilebilmesi i¢in programin bulundugu boliimde en
az 3'li Ogretim tiiyesi olmak iizere 4 6gretim elemaninin adi gecen ydnetmeligin 7.
maddesindeki yabanci dil sartlarini saglamasi gerekmekte olup, bu 6gretim elemanlarinin
yabanci dil bilgileri de tabloya islenir. Basvuru formu ve Ozgegmis Orneg icin Bknz.

https://www.yok.gov.tr/kurumsal/idari-birimler/egitim-ogretim-dairesi/zorunlu-yabanci-

dil-hazirlik-sinifi-acma-esaslari

5.1.11. Uygulama ve Arastirma Merkezlerinin Kurulmasi icin YOK’e bildirilmesi
gerekli bilgiler asagidaki gibidir.
5.1.11.1. Kurulmasi 6nerilen Merkezin ad1

5.1.11.2. Kurulmas1 6nerilen Merkezin ayrintili gerekgesi
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5.1.11.3. Kurulmasi 6nerilen Merkezin yurti¢i ve yurt dis1 6rnekleri

5.1.11.4. Kurulmasi 6nerilen Merkezin yeri

5.1.11.5. SKurulmasi 6nerilen Merkezle ilgili {iniversitede halen faaliyet gosteren

boliimler ve bu boliimlerde uygulanmakta olan lisans ve/veya lisansiistli programlar.

5.1.11.6. Merkez faaliyetlerinin bu bolimlerde uygulanan programlara ve

aragtirmalara saglayacagi akademik destek.

5.1.11.7. Merkezlerin, bu boliimlerde yiiriitiilen programlarin amacladig1r mesleklere

yonelik hazirlayici ve destekleyici katkilari.

5.1.11.8. Merkez faaliyetlerinin bu bdliimlerde yiiriitiillen programlarin uygulama

boyutuna yapacag katki.

5.1.11.9. Merkez faaliyetlerinin bu boliimlerde halen yiiriitilmekte olan programlardan

ve arastirmalardan nasil farklilasacagi.

5.1.11.10. Merkez faaliyetlerinin 6zelde tiniversiteye, genelde ise topluma yapabilecegi

katki.

5.1.11.11. Merkez igin gerekli bina, laboratuvar gibi fiziki altyap1 imkanlarin mevcut

olup olmadigi. Mevcut degil ise, bu ihtiyaglarin nasil karsilanacagi ile ilgili 6ngoriilen

planlama.

5.1.11.12. Merkezde gorev alacak 6gretim elemanlarinin unvani, adi ve soyadi ve ekteki

ornege gore diizenlenecek 6zgegmisleri.

5.1.11.13. Universite biinyesindeki birimlerde, kurulmasi dnerilen merkezin arastirma

alan1 ve konulariyla ilgili olarak halen ytiriitiilen proje ve ¢alismalarla bunlarin ¢iktilarina

iliskin ayrintili bilgi

5.1.11.14. Kurulacak merkezde, uluslararasi ve ulusal diizeyde (Avrupa Birligi, Tiibitak,

Sanayi Odast vb. diger biiylik kurum ve kuruluslarin) destek fonlarindan kullanilmak

iizere finansal kaynak saglamaya doniik ¢alismalarin olup olmadigi; fon saglanmig olmasi

durumunda ise yapilan ¢aligmalara iliskin ayrintili bilgi

5.1.11.15. Kurulacak merkez tarafindan Doner Sermaye Isletmesi Miidiirliigii

cercevesinde faaliyet gergeklesip gerceklesmedigine iliskin bilgi

5.1.11.16. Uygulama ve Arastirma Merkezi Acilmasi (Ozet Bagvuru Formu Ek 1)

5.1.12. Program tasariminda Siire¢ Akis;
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5.1.12.1. lgili béliim tarafindan program tasarimi ile ilgili konularin Miidiirliige/
Dekanliga/Ana Bilim Dali1 Baskanligi’na EBYS (Elektronik Belge Yonetim Sistemi) ile
iletilmesi
5.1.12.2.  Gelen istemin lgili Akademik Birimin Y®&netim Kurulunda gériisiilmesi
5.1.12.3. Program tasariminin Egitim Miifredat ve Intibak Komisyonunda gériisiilmesi
5.1.12.4. Egitim Miifredat ve Intibak Komisyonu kararinin Senato’ya sunulmasi
5.1.12.5. Senato karari ile ilgili program tasariminin uygulanmasi
5.1.12.6. Program tasariminin yillik olarak izlenmesi ve gerektiginde giincellenmesi
5.2. Programin Ders Dagilim Dengesi
5.2.1. Program Ders Dagiliminda temel ilkeler;
5.2.1.1.  Ders dagiliminda 6gretim elemanlarinin uzmanlik alanlar1 ve is ytiklerinin
gbzetmesi
5.2.1.2. Ders dagiliminin katilimer bir sekilde belirlenmesi
5.2.1.3.  Ogretim programi (miifredat) yapisinda zorunlu-se¢meli ders, alan-alan dis1
ders dengesinin gozetilmesi
5.2.1.4.  Ogretim Programmin Kiiltiirel derinlik ve farkli disiplinleri tanima imkani
vermesi.
5.2.1.5. Ders sayis1 ve haftalik ders saatinin 6grencinin akademik olmayan
etkinliklere de zaman ayirabilecegi sekilde diizenlenmesi.
5.2.1.6. Bu kapsamda gelistirilen ders bilgi paketlerinin amaca uygunlugu ve
islerliginin izlenmesi ve gerekli iyilestirmelerin yapilmasi
5.2.2. Program Ders Dagilim Dengesi ile ilgili kurallar1 “Altinbas Universitesi On Lisans
ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeligi” ile belirlenmistir.
5.2.3. Program Ders Dagilim dengesinde oncelikle Zorunlu ve Se¢imli Derslerin oran1 goz
oniinde tutulur. Segmeli derslerin AKTS kredisi programin toplam AKTS kredisinin i¢indeki
orani %25’in lizerinde olmalidir.
5.24. Tiim bu bilgiler 151¢1nda programda okutulacak/okutulan derslerin uygunlugunun
belirlenmesinde ve giincellenmesinde paydas goriisleri dogrultusunda elde edilen verilerin yani
sira YOKAK élgiitleri, TYYC, ulusal ve uluslararasi dlgiitler, akreditasyon 6lciitleri géz 6niinde
bulundurulmalidir
5.2.5. Ders Dagiliminda 6grencilere kiiltiirel derinlik ve farkli disiplinleri tanima imkani

saglayacak derslerin miifredatta bulunmasina 6zen gosterilir. Ayrica ders sayisi ve haftalik ders
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saatlerinin 6grencinin ders dis1 aktivitelere katilimlarini saglayacak sekilde planlanmasi
Oonemlidir.

5.2.6. Ders dagilim dengesine iliskin uygulamalar https://auects.altinbas.edu.tr/

sayfasindan goriilebilir.

5.2.7. Program Ders Dagilim Dengesi ile ilgili Siirec Akisr;
5.2.7.1.  llgili boliim tarafindan program tasarim ile ilgili konularm Miidiirliige/
Dekanliga/Ana Bilim Dali1 Baskanligi’na EBYS (Elektronik Belge Yonetim Sistemi) ile
iletilmesi
5.2.7.2.  Gelen istemin Ilgili Akademik Birimin Y&netim Kurulunda goriisiilmesi

5.2.7.3.  Program tasarimiin Egitim Miifredat ve intibak Komisyonunda gériisiilmesi

5.2.7.4.  Egitim Miifredat ve Intibak Komisyonu kararmin Senato’ya sunulmasi
5.2.7.5. Senato karart ile ilgili program tasariminin uygulanmasi
5.2.7.6.  Program tasariminin yillik olarak izlenmesi ve gerektiginde giincellenmesi

5.3. Ders Kazanimlarinin Programin Ciktilari ile Uyumu
5.3.1. Ders kazanimlarinin program ¢iktilartyla uyumunun takip edilebilmesi i¢in 6ncelikle
program ciktilariin (bilgi, beceri ve yetkinlik) ve ders kazanimlarinin net bir sekilde (bilissel,
duyussal ve devinimsel seviyelerle birlikte) olusturulmasi gerekmektedir.

53.2. https://auects.altinbas.edu.tr/web/Main Ogrenci bilgi sisteminde ilgili programlarin

ders kazanimlar1 ve program yeterliligi iliskisi detayl1 bir sekilde tanimlanir.

5.3.3. Program disindan alinan derslerin ders ¢iktilar1 ile uyumuna iliskin karsilagtirma
matrisleri ilgili programin 6gretim iiyesi tarafindan doldurulur

5.3.4. Hedeflenen ders kazanimlarina erisim icin izleme faaliyetleri Ogrenci Merkezli
Ogrenme Ogretme izlem Raporu ile yapilr.

5.3.5.  Ogrenci Merkezli Ogrenme Ogretme Izlem Raporu’nda dersin verilme sekli ve
kazanimlar ile ders genel olarak degerlendirilerek iyilestirme gerekli ise Raporun lyilestirme
alani doldurularak yapilmasi planlanan iyilestirme belirtilir

5.3.6. Ders Kazanimlarmin Programin Ciktilar: ile Uyumu Siire¢ Akisi;

5.3.6.1. Ilgili program/béliim/anabilim dal1 baskanlig1 tarafindan Program ¢iktilarinm

belirlenmesi
5.3.6.2.  llgili dersin 6gretim iiyesi tarafindan ders kazanimlarmin belirlenmesi
5.3.6.3. Program disindan alinan dersler i¢in ders kazanim ve program ¢ikti

matrislerinin ilgili program/boliim/anabilim dali bagkanlig: taratindan doldurulmasi
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5.3.6.4.  Tum girislerin https://auects.altinbas.edu.tr/web/Main {izerinden yapilmasi.

5.3.6.5. Hedeflenen ders kazanimlaria erisimin izlemesi ve gerektiginde iyilestirme
amaci ile glincellemelerin yapilmasi
5.4. Ogrenci Yiikiine Dayah Ders Tasarim
54.1. Bologna siirecine katilan {ilkelerin ulagsmasi gereken hedefler arasinda yer alan
AKTS, 6grenci merkezli bir sistem olup sonu¢ odakli bir yaklagimla 6grencinin aktif, elestirel
ve analitik 6grenme siirecini destekleyen, 6grencinin artan sorumluluk ve hesap verebilirlik,
cergevesinde 6grenme siirecine katilimini ifade eden bir yaklasimdir
5.4.2. AKTS sistemi ile Ogrenme c¢iktilarinin ve Ogrenme siireglerinin  seffafligi
saglanmaktadir.
5.4.3. Egitim Diizeylerine Gore Zorunlu AKTS
5.4.3.1. Altinbas Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav
Yonetmeligi md 17/5 te diizenlendigi tizere Egitim-0gretim planlar1 her akademik yariyil 30
AKTS olacak sekilde diizenlenir. Mezuniyet i¢in gerekli ders ve uygulamalarin toplami, 6n
lisans programlarinda 120, dort yillik lisans programlarinda 240 AKTS, bes yillik lisans
programlarinda 300, alt1 yillik lisans programlarinda 360 AKTS kredisi olacak sekildedir.

5.4.4.  Ogrenci Is yiikiiniin Hesaplanmasi
5.4.4.1. 1 AKTS 30 saatlik is yiikiine karsilik gelen ¢calismay1 ifade etmektedir.
5.4.4.2. AKTS hesaplamasinda standardizasyonu saglamak amaciyla

https://auects.altinbas.edu.tr/ sayfasinda ilgili dersin iginde Ogrenme-Ogretme Etkinlikleri

Is Yiikii tablosu ve Olgme- Degerlendirme Etkinlikleri Is Yiikii tablosunu iceren AKTS is

yiikii hesaplama tablosu olusturulmustur. Bu tablonun igerigi asagidaki gibidir.

Dersin isyiikii ve AKTS Kredisi

Ogrenme - Ogretme Etkinlikleri is Yiikii

Toplam is
Yiikii

Ogrenme - Ogretme Etkinlik Sayisi

Etkinlikleri (Hafta Sayisi) Siiresi (Saat)

Ders

Derse On Hazirlik ve
Ders Sonrasi Pekistirme

Teknik Gezi
Web Tabanlh Ogrenme
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Uygulama

Mesleki Faaliyet

Sosyal Faaliyet

Tez Hazirlama

Alan Galismasi

Rapor Yazma

Arazi Calismasi

Grup Calisma Odevi

Laboratuar

Okuma

Odev

Proje Hazirlama

Seminer

Staj

Olgme - Degerlendirme Etkinlikleri is Yiikii

Toplam is
Yiikii

Olgme - Degerlendirme | Etkinlik Sayisi

Etkinlikleri (Hafta Sayisi) Siiresi (Saat)

Ara Sinav Hazirligi

Uzman
Degerlendirmesi

Staj Sinavi

Proje Degerlendirme

Proje Sunma

Akran Degerlendirmesi

Bilgisayar Destekli
Sunum

Final Sinavi

Final Sinavi Hazirligi

Kisa Sinav

Rapor Sunma

Odev Degerlendirme

Sozli Degerlendirme

Tez Sunma

Belge Sunma

Toplam Olgme -
Degerlendirme
Etkinlikleri Toplam is
Yiikii

Genel Toplam

Rev.00 / Yayin Tarihi: 17.09.2024 / Rev. Tarihi: --



ALTINBAS
| UNIVERSITESI

PROGRAM TASARIMI, DEGERLENDIRMESi VE GUNCELLENMESi PROSEDURU
SKGDB PR 04

Toplam is Yiikii / 30
Dersin AKTS (ECTS)
Kredisi

5.4.4.3. AKTS is yiikii hesaplamalar1 https://auects.altinbas.edu.tr/ sistemi {izerinden

yapilarak hesaplamada standardizasyon ve hesaplama hatalarinin 6nlenmesi amaglanmustir.
5.4.4.4. Ayrica sistem dersin mevcut AKTS degerinden farkli bir sonug ¢iktiginda
kullanicty1 uyarmaktadir. AKTS is yiikii degerini degistirmek isteyen 6gretim eleman1 bunu
bu prosediirde belirtilen siiregleri takip ederek yapmalidir.
5.445. Herhangi bir ders i¢cin AKTS hesaplamasi yapilirken uygulanmasi gereken en
onemli husus ilgili ders kapsamindaki kazanimlar1 edinmek i¢in 6grencinin gerceklestirmesi
gereken ¢alismalarin dogru belirlenmesidir. Haftalik ders saati ile AKTS is yiikii arasinda
dogrudan bir korelasyon bulunmamaktadir. Ders saati diisiik olan bir dersin kazanimlarina
erisebilmesi i¢in harcanacak is yiikii ders saati yiiksek olan bir derse gore daha fazla olabilir.
5.4.4.6. AKTS kredilerinin dogru belirlenmesi 06zellikle 6grencilerin o ders
kapsaminda ne kadarlik bir calisma gergeklestirmeleri gerektigini 6n gorebilmeleri agisindan
onemlidir.

5.4.5.  AKTS Is yiikiiniin Belirlenmesi, Paydas Katimi ve izlem
545.1. AKTS Kredi hesaplamasina gecilmeden 6nce program yeterlilikleri, ders
ogrenme ciktilari, Ders dgretim yaklagim, yontem ve teknikleri, Ogrenme ¢iktilarinin 5lgme
ve degerlendirme yontemleri, Ogrencinin ders i¢i ve dis1 dersle ilgili ayiracagi zamanlar vb
onceden belirlenmis olmalidir.
5.45.2. Staj, uygulamal1 egitim, mesleki egitim kapsaminda verilen derslerin AKTS
kredisi Yiiksek Ogretim Kurulu Baskanligi Tarafindan yayinlanan 17.06.20221 tarih 31514
say1lt Uygulamali Egitimler Cerceve Yonetmeliginde belirtilen sinirlar igerisinde planlanir.
Ilgili ydnetmelik dogrultusunda Isletmede mesleki egitim kapsaminda hesaplanan derslerin
toplam kredisi 15 AKTS kredisinden az, 30 AKTS kredisinden fazla olamaz. Tip
programlarindaki intdrnlilk uygulamasi 60 AKTS kredisi olarak degerlendirilir. Stajlar
kapsaminda hesaplanan kredi toplamda 5 AKTS kredisinden az 10 AKTS kredisinden fazla
olamaz. Uygulamali egitim kapsamindaki derslerin AKTS degeri diger dersler gibi

belirlenir.
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5.4.5.3. Dersi veren 6gretim elemanlarinin onerisi: ilgili derslerin AKTS kredilerinin
belirlenmesinde ne kadarlik bir is yiikii gerektigini en iyi dersi veren d6gretim iiyesi/elemant
bilebilir. Bu nedenle AKTS kredilerini ilk olarak dersi veren 6gretim iiyesi/elemant AKTS
kredi hesaplamasinda kullanilmasi gereken 6geleri géz dnilinde bulundurarak belirler.
5.4.54. Ogretim  iiyesi/eleman1  tarafindan  belitlenen =~ AKTS  kredileri
Program/Boliim/Anabilim Dali kurullarinda gbézden gegirilerek onaylanir ve miifredat
diizenleme siirecleri kapsaminda akademik takvime uygun olarak islemler ytrtitiliir.
5.4.55. Strateji Gelistirme ve Kalite Giivencesi DB tarafindan hazirlanan AKTS s
yiikii anketi, Ogrencinin Ogretim Uyesini Degerlendirme anketi ile birlikte Bilgi
Teknolojileri Daire Bagskanligi tarafindan o6grencilere acilir ve her donem sonunda
ogrencilerden geri bildirim alinir. Elde edilen veriler Strateji Gelistirme ve Kalite Giivencesi
DB tarafindan analiz edilerek analiz sonuglar1 Rektorliik ve ilgili akademik Birimler ile
paylasilir.
5.45.6. Miifredat yillik olarak ilgili akademik birim tarafindan gézden gecirilirken
Strateji Gelistirme ve Kalite Giivencesi DB tarafindan gonderilen AKTS Is yiikii raporu da
gdz oOnlinde bulundurulur. AKTS degerlerinde 6grenci anket geri bildirimi ve Ogretim
iiyesinin belirledigi degerlerinin ortalamasi mevcut AKTS’ den farkli olmasi durumunda
bunun nedenleri arastirilir. Arastirma yapilirken akademik birimler tarafindan boliim bazl
ve donem bazli olarak miifredattaki dersler degerlendirilir, 6grencilerin ilgili derse iliskin
basart durumlar1 ve ders kazanimlarini saglayacak is yilikii gézden gegirilir. Alinacak
onlemler hakkinda Strateji Gelistirme ve Kalite Giivencesi Daire Bagkanligina yazili olarak
iyilestirme plan1 sunulur.
5.4.6. Ogrenci Is yiikiine Dayah Ders Tasarim Siire¢c AKis
5.4.6.1. Ders igerikleri, haftalik ders konulari, ders i¢i ve dis1 faaliyetlerin diizeyi,
6lgme ve degerlendirme yontemleri vd nin dersin 6gretim iiyesi tarafindan belirlenmesi
5.4.6.2. Her bir ders i¢in ders kazanimlarini saglamaya yonelik faaliyetlerin ve bu
faaliyetler icin ayrilacak siirelerin dersin 6gretim iiyesi tarafindan belirlenmesi.
5.4.6.3. Belirlenen tasarimin  ilgili akademik birim yonetim kurulunda
degerlendirilerek senato onayina sunulmasi
5.4.6.4. Senato tarafinsan onaylanan tasarimin uygulamaya konulmasi
5.4.6.5. AKTS’lerin ilgili akademik birim tarafindan gilincel gelismeler, paydas

goriisleri ve Strateji Gelistirme ve Kalite Giivencesi DB tarafindan gonderilen 6grencilerin
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geri bildirimleri ile hazirlanan AKTS Is yiikii Anket Analizi de goz dniinde tutularak yillik
olarak degerlendirilmesi.
5.4.6.6. Gerektiginde revizyonlarin gergeklestirilmesi.
5.5. Programlarin izlenmesi ve Giincellenmesi
5.5.1. Programlarin izlenmesi
5.5.1.1. Universitemizde ¢ikt: esasli egitim esas alinmis olup, tiim egitim programlar:
bu cergevede planlanmistir. Bu nedenle, program yetkinliklerinin saptanmasi ve konu ile
ilgili uluslararasi yetkinliklerle karsilastirilmasi 6nem tasimaktadir.
5.5.1.2. Aym yaklasimdan hareketle her ders i¢in (Orgiin, uzaktan, karma), egitim
doneminin sonunda 6grencilerin kazanmasi beklenen 6grenim ¢iktilari belirlenmekte ve her
ders i¢in hazirlanan ders dosyasi, yukaridaki bilgilerin yani sira egitim/6gretim stratejileri,
bilgileri kapsar.
5.5.1.3. Egitim programinin, basarisi, ders dosyasinda yer alan tiim bilgilerin dogru
olarak uygulanmasina ve Ogrenim c¢iktilariin kazanilip kazilmadigina bagl olarak
degismektedir.
5.5.14. Cikt1 esasl bir egitim programi uygulanmasinda, en dnemli nokta siniftaki
ogrencilerin, tim O&grenim ¢iktilarim1 kazanmis olmalaridir. Bu nedenle, miifredat
programinin siirekli izlenmesinde de esas alinan yaklasim, bu degerlendirmedir.
5.5.15. Sinav degerlendirilmeleri ile eksikliklerin saptanmasi ve telafi edilmesi
miimkiindiir. Ogrenci Merkezli Ogrenme Ogretme Raporu’nin analizi ise bize egitim
programinin basaris1 hakkinda bilgi verir, Analizde hangi sorularin hangi 6grenim ¢iktisin
degerlendirdigi incelenerek, 6grencilerin ¢iktilarin ne kadarini kazandigi belirlenir.
5.5.1.6. Ogrencilerin, 6grenim ¢iktilarina sahip olamadigr durumlarda, ders
dosyasinin her bir alanin yeniden incelenerek, bu durumun nedeni anlasilmaya calisilir. Bu
basarisizlikta, kimi zaman interaktif egitim yontemlerinin uygulanmamasi, ders igeriginin
yetersizligi, rol oynarken, kimi zaman da hatali 6lgme ve degerlendirme yoOnteminin
kullanilmas1 s6z konusu olabilir.
5.5.1.7. Programlarin izlenmesinde yararlanilan diger bir veri AKTS Is yiikii ve
Ogrencinin Ogretim Uyesini Degerlendirme Anketi’dir. Her akademik y1l sonu Strateji ve

Kalite giivencesi Daire Baskanlig1 tarafindan analiz edilerek gonderilen sonuglar akademik
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birimler tarafindan degerlendirilerek tasarimda revizyon ihtiyacit olup olmadigia karar

verilir.

5.5.1.8. Izlemde diger bir veri Stratejik Planda Egitim ve Ogretim ile ilgili belitlenmis

gostergelere ulasilip ulasilmadiginin takibidir.

5.5.1.9. Rektorlik ve Akademik birimler tarafindan Ogrenciler ile yapilan

toplantilarda 6grenciler ve 0gretim elemanlar: tarafindan iletilen konular ve kalite web

sayfasinda paydas goriisii olarak gonderilen veriler de programlarin izlenmesinde

degerlendirilen verilerdir.

5.5.1.10. Bologna Esgiidiim Komisyonu tarafindan ders bilgi paketlerinin dolulugu

kontrol edilmesi sonucu elde edilen veriler de degerlendirmede kullanilir.

5.5.1.11. Yillik yapilan 6zdegerlendirmelerde programlarin goézden gegirilmesi ile

ilgili kanitlar incelenir. Ozdegerlendirmeler sirasinda saptanan uygunsuzluk olmasi

durumunda iyilestirme planlanir.

5.5.2. Programlarin Giincellenmesi

55.2.1. Her Egitim yili sonunda, dersin bir revizyona gerek olup olmadigina

programlarin  izlenmesi  boliimiinde  belirtilen  verilerin  akademik  birimlerce

degerlendirilmesi sonucu karar verilir ve yeniden diizenlenmesi gereken alanlar belirlenir.

5.5.2.2. Universitemizde, her yariyil sonunda, Ogrenci Merkezli Ogrenme Ogretme

Formu doldurulmakta ve durum degerlendirilmektedir.

5.5.2.3. Her ders akademik birimi &grenci temsilcisinin de katildigi Akademik

Kurulda incelenir ve dgrencilerin konu ile ilgili goriigleri alinmis olur. Ayrica, Paydas

Yonetim Prosediirii dogrultusunda dis paydaslardan alinan goriis ve Oneriler, dis

paydaslarin is hayatinin yeni ihtiyaclari ve miifredat agisindan eksik gordiikleri alanlarla

ilgili goriislert de bu toplantida degerlendirilir.

5.5.24. Program revizyonlarinda Ogrenciler tarafindan doldurulan, 6gretim {iyesi

degerlendirme anketleri ve AKTS is yiikii degerlendirme anketleri de rol oynar.

5.5.2.5. Yapilan tiim degerlendirme sonucunda program giincellemesi yapilarak

Miifredat Degisikligi Tablosu, Miifredat Degisikligi Karar Tablosu, Ders izlencesi

Formu gibi formlar doldurularak degisikligin gerekgesi ile birlikte Ogrenci Isleri DB’na

iletilir.
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5.5.2.6. Program giincelleme talepleri ve gerekceler Egitim Miifredat ve Intibak
Komisyonunda degerlendirilir ve Senato’ya iletilir. Program giincellemeleri Senato Karari
ile uygulanir. Kararlar tiim paydaslara intranet, e-mail ve web sitesi aracilig1 ile duyurulur.
5.5.2.7. Dogal afet vb. gibi olagan dis1 durumlar karsisinda egitim programlarinin
aksamadan yiiriitiilmesi i¢in YOK direktifleri dogrultusunda egitim Uzaktan Egitim Merkezi
ile koordine bir sekilde uzaktan yiiriitiiliir.
5.5.2.8. YOK uygulamalar1 geregi her programda derslerin %30’u uzaktan verilir.
5.5.2.9. Uzaktan Egitim Merkezi tarafindan 6gretim elemanlarina ve Ogrencilere
yonelik sistem kullanim kilavuzlari hazirlanmis ve sisteme yiiklenmistir. Gerektiginde
birebir destek de saglanmaktadir.
5.5.2.10. Afetten herhangi bir 6gretim {iyesinin etkilenmesi ve ders verememesi
durumunda ders ayni branstan baska bir 6gretim {liyesine atanmakta ve egitimin siirekliligi
saglanmaktadir.
5.5.2.11. Engelli 6grencilerimiz i¢in Engelsiz Altinbas birimimiz bulunmaktadir. Bu
birim 0grencilerin 6zel ihtiyaglarina ¢oziimler getirmektedir.
5.6. Egitim Ogretim Siireclerinin Yénetimi.
5.6.1. Egitim Ogretim Siireglerinde basta Miitevelli Heyet olmak iizere Rektorliik
koordinasyonunda, Rektorliik biinyesinde Rektor Yardimcisina bagh olarak kurulan Egitim
Birimi, Egitim Miifredat ve Intibak Komisyonu, Ogrenci Isleri Daire Baskanligi, Ogrenci
Dekanligi, Akademik Birim Yoneticileri, Akademik Birim Yonetim Kurullan ile i¢ ve dis
paydaslarin katilimu ile yonetilmektedir. Bilgi Teknolojileri ve Giivenligi Daire DB, Insan
Kaynaklar1 DB ve Strateji Gelistirme ve Kalite Giivencesi DB siireglerin etkin yiiriitiilmesinde
destek olur.
5.6.2. Egitim ve 6gretim programlarinin tasarlanmasi, yiriitiilmesi, degerlendirilmesi ve
giincellenmesi faaliyetleri yillik olarak yapilir.
5.6.3. Programlarda 6grenme kazanimi, 6gretim programi (miifredat), egitim hizmetinin
verilme bigimi (6rgiin, uzaktan, karma), 6gretim yontemi ve 6lgme-degerlendirme uyumu ve
tiim bu siireglerin koordinasyonu yapilan 6zdegerlendirmeler, akademik birim toplantilari,
paydas geri bildirimleri ve anketler dogrultusunda iist yonetim tarafindan takip edilmektedir.
5.6.4. Egitim Ogretim siiregleri ve 6lgme degerlendirmeye iliskin hususlar Altinbag
Universitesi On Lisans Ve Lisans Egitim-Ogretim Ve Smav Yonetmeligi dogrultusunda

uygilanir.
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5.6.5. Akademik birimler tarafindan planlanan ve gergeklestirilen iyilestirme c¢aligsmalari
Strateji Gelistirme ve Kalite Giivencesi DB’na bildirilerek siirecin birlikte izlenmesi saglanir.
5.6.6. Egitim Ogretim Siireglerinin Yonetimine yonelik Is Akis Semasi olusturulmustur.

Yonetim akis semasina uygun isletilmektedir.

6. REFERANSLAR
6.1. YOKAK Dereceli Degerlendirme Anahtari

7. ILGILI DOKUMANLAR
7.1. Paydas Yonetim Prosediirii

7.2. Uygulama ve Arastirma Merkezi Acilmasi (Ozet Basvuru Formu Ek 1)

7.3. Altinbas Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Siav Y6netmeligi
7.4. Ogrenci Merkezli Ogrenme Ogretme izlem Raporu

7.5. Miifredat Degisikligi Tablosu,

7.6. Miifredat Degisikligi Karar Tablosu,

7.7. Ders Izlencesi Formu

7.8. Egitim Ogretim Siireglerinin Yonetimine
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