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Sınav Oluşturma 
Sınav oluşturma işlemi iki kısımdan oluşur. Birincisi sınavın ayarları, ikincisi ise sınavın içeriğidir. 

• Sınavı oluşturmak için öncelikle sınav oluşturacağınız dersin içine giriniz ve 

aşağıdaki gibi “Düzenlemeyi Modu” seçeneğini açık hale getiriniz. 

 

 
 

 
• Düzenlemeyi aç seçeneği seçildikten sonra, sınavı oluşturmak istediğiniz haftaya geliniz ve 

“Yeni etkinlik veya kaynak ekle” linkine tıklayınız. 
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• Açılan pencerede “ETKİNLİKLER” menüsünün altında yer alan “Sınav” a tıklayarak “Ekle” 

butonuna basınız. 
 

 
 

 
• Açılan pencerede; 

 

 
 

• Ad sekmesine sınavın, dersin ana sayfasında görünecek adını yazınız. (Örneğin; Ara 

Sınav) 

• Açıklamanın ders sayfasında görünmesini istiyorsanız “Ders sayfasında açıklama 

göster” kutucuğuna tıklayınız. 
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• “Sınavı başlat” kısmından (etkinleştir kutucuğunu aktif ederek) sınavın açılacağı tarih 

ve saati ayarlayınız. 

• “Sınavı bitir” kısmından (etkinleştir kutucuğunu aktif ederek) sınavın kapanacağı tarih 

ve saati ayarlayınız. 

• “Zaman sınırı” kısmından (etkinleştir kutucuğunu aktif ederek) sınavın süresini 

belirleyiniz. 

• “Tekrar uygulama izni” – Saptanmış olarak limitsiz seçeneği geliyor olacaktır. Sınavı 

tekrar uygulama hakkı verilmeyecekse “1” seçilmelidir. 
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• “Gezinti yöntemi” kısmından “Serbest” seçeneğini seçerek öğrenciye sınav sırasında 

istediği soruya geri dönebilme olanağı sağlamış olursunuz. “Ardışık” olarak seçilirse, 

öğrenci sorular arasında dolaşım sağlayamaz. 

• “Yeni sayfa” kısmında öğrencinin karşısına her soruyu yeni bir sayfada getirmek 

istiyorsanız “Her soru” seçeneğini seçmelisiniz. 
 

 

 
• “Soruları karıştır” kısmından “Evet” seçeneğini seçerek her öğrencinin çoktan seçmeli 

sınavınızda bulunan cevap şıklarını farklı sıralamada görmesini sağlamış olursunuz. 

• “Seçenekleri incele” kısmından öğrencilerin sınav sonucunu görmesini istediğiniz 

zamanı kutucukları aktif/pasif ederek ayarlayabilirsiniz. 

• “Uygulamalar için ek sınırlamalar” kısmından “Parola gerekli” ibaresinin hemen 

yanındaki kutucuğa bir parola yazarsanız, öğrenciler sınava ancak belirleyeceğiniz 

parola ile girebilecektir. 

• “Uygulamalar için ek sınırlamalar” kısmından “Tarayıcı Güvenliği” seçeneklerinden 

“Tam ekran açılır pencere ile bazı JavaScript güvenliği” seçeneği seçilirse, yazılı sınav 

sorularında öğrencinin “Kopyala-Yapıştır” komutunu kullanması engellenir. 
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• Gerekli düzenlemeleri yaptıktan sonra “Kaydet ve Göster” butonuna tıklayınız. Ve 

oluşturmuş olduğunuz etkinliğin istediğiniz gibi düzenlenip düzenlenmediğini kontrol 

ediniz. 

• İlgili haftaya eklenen sınavın görünümü aşağıdaki gibidir. “Ara Sınav” linkinin sağ 

tarafından “Düzenle” seçeneğine tıklayıp “Ayarları düzenle” seçeneğini seçerek sınavın 

ayarlarında değişiklikler yapabilmeniz mümkündür. 
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Sınavın İçeriğinin Hazırlanması 
 

Sınav ayarları yapıldıktan sonra sınava soru eklemeniz gerekmektedir. Sınava yeni 

soruları tek tek ekleyebileceğiniz gibi soru bankasından da ekleyebilirsiniz. Sınava 

eklediğiniz her yeni soru, soru bankasına da eklenecektir. Dilerseniz bu soruları daha 

sonra farklı sınavlarınızda tekrar kullanabilirsiniz. 

 
 

Soru Bankası 
Soru bankası sınava eklenebilecek soruların listelendiği alandır. “Soru bankası”na 

dersin UZEM sayfasında yer alan “Ayarlar” menüsünde “Daha Fazla” butonuna 

basarak ulaşabilirsiniz. 
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Soru Bankasında Kategori Oluşturma 
Soru bankası sayfasının üst kısmında yer alan “Kategoriler” alanına tıklanarak, soru bankası 

içerisine kategoriler oluşturulabilir. Oluşturulan sorular ilgili kategorilere eklenerek sınava dahil 

edilebilir. 

 

 

 
İlgili kategoriye soru eklemek için, soru bankası sayfasının üst kısmında bulunan Sorular 

seçeneği seçilir. Bu sayfada “Bir kategori seç” başlığı altından istenilen kategori seçilir. 
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Bu şekilde seçilen kategorideki sorular sayfada açılır. “Yeni soru oluştur” seçeneğine tıklanarak, 

yukarıda belirtilen soru tiplerinden birini seçip soru oluşturulur. 

 

 
 

Soruları tek tek ekleme 

 
• “Soru bankası” na tıkladığımızda aşağıdaki gibi bir sayfa açılacaktır ve buradan “Yeni 

soru oluştur” seçeneğini seçerek yeni sorular oluşturabilirsiniz. 
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• “Yeni soru oluştur” seçeneğini seçtiğimizde açılan pencerede istediğimiz soru tipini 

seçip “Ekle” butonuna tıklayarak sorularınızı yazmaya başlayabilirsiniz. 

•  

 

 
• Sorunuzu yazmaya başlamadan önce “Soru adı” kısmına soruyu daha sonra kolay 

tanımanızı sağlayacak bir ad yazmanız gerekir. Bu ad öğrenciler tarafından görülemez. 

Bu alanın boş bırakılmaması gerekir ve dilerseniz soru aynen kopyalanabilir. “SORU 

METNİ” kısmına ise sorunuzu yazmanız gerekmektedir. 

 
 

Soru Tipleri 

Çoktan Seçmeli Soru Tipi 

Test yöntemidir. Soru alanına soru ve seçenekler alanına şıklar yazılır. Doğru cevap 

belirlenir. 
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• Çoktan seçmeli bir sınav hazırlıyorsanız soru metnini yazdıktan hemen sonra sayfanın 

aşağısında “Cevaplar” kısmı görünmektedir. 

• Bu sayfada “Cevap şıklarını karıştır” seçeneğini etkin hale getirmemiz durumunda 

cevap seçenekleri yazdığınız sıralamadan farklı şekillerde öğrencilerin ekranına 

yansıyacaktır. 

 
 

• Cevap seçeneklerinizi “ 1. Seçenek, 2. Seçenek,...” ibaresinin hemen sağ tarafına 

yazmanız gerekmektedir. 

 

 
• Doğru cevap şıkkını belirlemek için “Seçenek” ibaresinin alt satırında bulunan “Not” 

ibaresinin sağ tarafında bulunan seçeneklerden “%100” seçiniz. Yanlış cevap 

seçenekleri için ise “Hiçbiri” seçeneğini seçiniz. 
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• Soru ve cevapların yazımını bitirdiğinizde sayfanın görünümü aşağıda görmüş 

olduğunuz ekran görüntüsündeki gibi olmalıdır. 

 
 

 

 
• “3 Seçenek daha ekle” butonuna basarak sorularınızın şık sayısını arttırabilirsiniz. 



UZEM  

 

• Düzenleme ikonuna tıklayarak, düzenlediğimiz sınavın ayarlarını değiştirebilirsiniz. 

• Önizleme seçeneğini kullanarak, oluşturduğunuz sorunun nasıl göründüğünü 

görebilirsiniz. 
 

Doğru/Yanlış Soru Tipi 

Doğru / Yanlış tipindeki bir soru seçenekleri sadece doğru ve yanlış olan çoktan seçmeli 

soru tipidir. 

 
“Ekle” butonuna basılarak, “yeni bir soru” seçeneği seçilir. 
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Soru için öncelikle kategori belirlenir. Ardından soru için isim verilir. Bu isim öğrenciler 

tarafından görüntülenemez. Sadece eğitmenin soru bankasından sorularını ayırt etmesini 

sağlar. Soru metni alanına soru yazılır. Varsayılan Not alanı bu sorunun sınavdaki ağırlığını 

belirtmektedir. 

 

 
 

Doğru Yanıt alanında bu sorunun doğru cevabının doğru mu yanlış mı olduğu 

belirtilmelidir. Soru üzerine başka bir ekleme yapmadan “Değişiklikleri Kaydet” diyerek 

soru soru bankasına eklenir. 
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Kısa Cevap Soru Tipi 

 
Kısa Cevap tipindeki bir soru sınava katılanlardan bir veya birkaç kelimeden oluşan 

cevaplar almayı sağlayan soru tipidir. 

 
“Ekle” butonuna basılarak, “yeni bir soru” seçeneği seçilir. 

 

 
Soru için öncelikle kategori belirlenir. Ardında soru için isim verilir. Soru metni alanına 

soru yazılır. Varsayılan Not alanı bu sorunun sınavdaki ağırlığını belirtmektedir. 
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Büyük/küçük harf duyarlılığı: Eğer cevapta harflerin büyük veya küçük yazılmasının bir 

önemi yoksa bu alanda “Hayır, büyük/küçük harf önemsiz” seçeneği seçilmelidir. 

 

 
Cevaplar kısmına doğru cevap yazılır ve bunun notu %100 olarak ayarlanır. Böylece 

sınav esnasına aynı cevabını veren bir öğrenci bu sorudan tam puanı alır. 

 

 
Bir sorunun birden fazla cevabı da olabilir. Bu durumda diğer cevaplar ikinci ve üçüncü 

cevap olarak eklenebilir. 

Üç ekstra seçenek daha eklemek için “Üç Seçenek daha ekle” butonuna basılabilir. 

“Değişiklikleri Kaydet” diyerek soru soru bankasına eklenir. 

 
 

Eşleştirme Soru Tipi 

Eşleştirme soru tipindeki bir soruda cevap vermek için cevabı bir listeden seçmemiz 

gereken soru tipidir. 

 
“Ekle” butonuna basılarak, “yeni bir soru” seçeneği seçilir. 
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Soru için öncelikle kategori belirlenir. Ardında soru için isim verilir. Soru metni alanına 

soru yazılır. Varsayılan Not alanı bu sorunun sınavdaki ağırlığını belirtmektedir. 

 
“Karıştır” seçeneğini işaretleyerek her seferinden seçilebilecek cevapların farklı sırada 

gelmesi sağlanabilir. 

 
Eşleştirilmesi beklenen ifadeler Cevaplar kısmına doğru eşleştirmeler yazılır. 
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Öğrencinin eşleştirme sonrası doğru yanıtı görmesi istenmiyorsa, “Birleşik Geribildirim” 

başlığı altından “Soru tamamlandığında doğru yanıtların sayısını göster” seçeneği 

yanında bulunan kutucuktaki tik kaldırılmalıdır. 

 
“Değişiklikleri Kaydet” diyerek soru soru bankasına eklenir. 

Soru öğrenci tarafından aşağıdaki gibi görünür. 
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Yazılı Soru Tipi 

 
Yazılı tipindeki soru öğrencilerin birkaç cümle veya paragrafla soruya cevap vermesine 

izin verir. Yazılı tipindeki soru sistem tarafından otomatik olarak notlandırılmaz . 

Eğitmen tarafından manuel olarak notlandırılması gerekmektedir. 

 
“Ekle” butonuna basılarak, “yeni bir soru” seçeneği seçilir. 

 

 
Soru için öncelikle kategori belirlenir. Ardında soru için isim verilir. Soru metni alanına 

soru yazılır. Varsayılan Not alanı bu sorunun sınavdaki ağırlığını belirtmektedir. 
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Eğitmen tarafından soru metni kısmına ek eklenebilir. 

 

 
Yanıt Seçenekleri kısmında, öğrenci tarafından verilen cevabın satır sayısı belirlenebilir. 
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Öğrenciden ek dosya talep ediliyorsa, “Eklere izin ver” seçeneği aktif edilir. Ek 

gönderimini zorunlu hale getirmek için “Ekleri zorunlu kıl” seçeneği istenilen ek 

sayısına göre belirlenir. 

 
 

Sayısal Soru Tipi 

 
Bu soru tipinde sadece sayısal cevaplar kabul edilir. Ancak istenirse birim girilmesine de 
izin verilebilir. 

 
 

Soru için öncelikle kategori belirlenir. Ardında soru için isim verilir. Soru metni alanına 

soru yazılır. Varsayılan Not alanı bu sorunun sınavdaki ağırlığını belirtmektedir. 

 
Cevaplar kısmına doğru cevap yazılır ve bunun notu %100 olarak ayarlanır. Böylece 

sınav esnasına aynı cevabını veren bir öğrenci bu sorudan tam puanı alır. 

 
Bir sorunun birden fazla cevabı da olabilir. Bu durumda diğer cevaplar ikinci ve üçüncü 

cevap olarak eklenebilir. 
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Soru cevabında öğrenciden birim yazılması isteniyorsa, birimler eğitmen tarafından 
“Birimler” başlığı altında belirtilmelidir. 

 
 
 

Birim girmeyen öğrencinin soru puanından ne kadar kesilmesi gerektiği ile ilgili bilgi 
“Birim Cezası” kısmına girilebilir. 

 
Birimi öğrencinin nasıl girmesi gerektiği ile ilgili seçim “Birim Taşıma” başlığı altında 
bulunan “Girişte birimler kullanılır” başlığı yanından yapılır. 
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Hesaplanmış Soru Tipi 

 
Bu soru tipinde soru içerisinde bir değişken kullanılır ve değişken süslü parantez içinde 

ifade edilmek zorundadır. 
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Verilen değişkenin sayı aralığı belirtilir ve her bir öğrenciye soru içerisindeki değişken 

bu aralıkta bir sayı olarak gider. 

 

 
Örneğin soru metni kısmına “Taban uzunluğu {a} olan karenin çevre uzunluğu kaçtır?” 

diye yazılır. 

 
Eğitmen tarafından “1 formülünü cevapla” kısmına {a}*4 yazılır. 

 

 
 
 
 
 
 
 

 
“Değişiklikleri kaydet” butonuna basılarak diğer sayfaya geçilir. 
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Açılan sayfada bir değişiklik yapılmadan “Sonraki Sayfa” butonuna basılarak bir sonraki 

sayfaya geçilir. 

 
Burada değer aralığı ve öğrenci sayımıza göre “öğe eklemek” kısmına 0 ile 100 arasında 

10’un katı olacak şekilde bir sayı belirlenir. Bu şekilde eklediğimiz soru içerisindeki {a} 

değişkeni her bir öğrencinin karşısına farklı bir sayı olarak çıkar. 
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Toplu Soru Ekleme 
Toplu soru ekleme alternatifi sadece Çoktan Seçmeli soru tipinde kullanılır. 

• Yapacağınız sınavın sorularını ve cevaplarını aşağıdaki resimde görülen formatta ” 

Metin Belgesi (.txt) - Not Defteri” üzerinde oluşturunuz. 
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• Sorularınızı oluşturduktan sonra, dosyayı kaydet seçeneğini seçip açılan pencerede dosya 

adını dilediğiniz şekilde yazıp (Dosya adı oluştururken kelimeler arasında boşluk olmaması 

gerekir) pencerenin alt kısmında bulunan “Kodlama” seçeneklerinden “UTF-8” seçeneğini 

seçerek kaydediniz. 

 
 
 

 
• Yukarıda anlatıldığı şekilde “Soru bankası” seçeneğinin üzerine tıkladığınızda, alt 

seçenekler olarak “Sorular, Kategoriler, Al, Ver” ifadelerini göreceksiniz. Hazırladığınız 

soruları soru bankasına aktarmak için “Al” seçeneğini seçiniz. 

 

 
• Açılan sayfada öncelikle yükleyeceğiniz dosyanın formatı olan “Aiken format” seçeneğini 

seçiniz ve ardından Not Defterinde UTF-8 kodlaması ile hazırladığınız sınav dosyasını 

yükleyiniz. 
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• Dosyayı yukarıdaki şekilde yüklediğinizden emin olduktan sonra yüklediğiniz alanın 

hemen altında bulunan “İçeri Aktar” butonuna basarak soruların yüklendiği sayfaya 

geçiniz. 

 
 
 

 
 

• “Devam” butonuna tıklayarak hazırladığınız soruların tümünü göreceğiniz sayfaya geçiniz. 
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• Sorularınızı yukarıda anlatılan şekilde hazırladıktan sonra sınav hazırlanan dersin içine 

geri dönünüz ve ilgili haftanın içinde bulunan yukarıda örnek olarak “Ara Sınav” adını 

verdiğimiz sınav etkinliğinizin üzerine bir kere tıklayınız. Açılan ekrandan da “Soru 

ekle” butonuna tıklayınız. 

 

 
• Aşağıda görüldüğü gibi sınav düzenleme ekranında “Ekle” seçeneği gelmektedir ve 

üzerine bir kere tıklamanız durumunda “Soru bankasından” seçeneği ile soru 

bankasına eklediğiniz soruları seçerek sınavınıza ekleyebilirsiniz. 

• Soru eklendiğinde yanında eklenen soruların kaç puan üzerinden değerlendirileceğine 

ilişkin bir kutu gelecektir. Buraya sorunun puan değerini giriniz. 

• Eğer öğrenci ekranında soruların farklı sıralamalarla görünmesini istiyorsanız, “Soruları 

karıştır” seçeneğini etkinleştiriniz ve son olarak hemen üstünde bulunan “Kaydet” 

butonuna tıklayarak yaptığınız değişiklikleri kaydediniz. 
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Sınav Etkinliğine Soru Bankasından Rastgele Soru Ekleme 

 
Ders sayfasında oluşturduğumuz sınav etkinliğinin üzerine tıklanarak açılan sayfada 

“Ekle” butonuna basılarak, “rastgele soru” seçeneği seçilir. 

 

 

Açılan sayfadan, soruların seçileceği kategori ve ilgili kategoriden seçilecek soru sayısı 

belirlenir. 

 

 
 

“Rastgele soru ekle” butonuna basılarak, sorular sınav etkinliğine eklenir. 
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Soru Bankasından Soru Silme, Soru Taşıma 
Silinmesi istenilen soruların sol tarafında bulunan kutucuklar işaretlenir. Soruların alt kısmında 

bulunan “Seçili ile” başlığı altından “Sil” butonuna basılır. Açılan onay sayfasından silme işlemi 

onaylanarak tamamlanır. 

Seçilen sorular farklı kategoriye taşınmak istenirse, taşınması istenilen soruların sol tarafında 

bulunan kutucuklar işaretlenir. Soruların alt kısmında bulunan “Seçili ile” başlığı altından 

kategori seçilir. “Şuraya Taşı” butonuna basılır ve taşıma işlemi tamamlanır. 
 

 
 

Soruları Gözden Geçirme 

 
Ders içerisinde oluşturulan sınav etkinliği üzerine tıklanarak açılan sayfanın üst kısmında 

bulunan Sorular butonuna tıklanarak sınava eklenmiş olan soru listesi görülebilir. 

 
 

Soruların sağındaki mercek işaretine tıkladığınızda sorunun ön izlemesi açılacaktır. 

Buradan sorular kontrol edilerek, gerekli düzenlemeler soruya tıklayarak yapılabilir. 
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Sınavı Gözden Geçirme 
 

Ders içerisinde oluşturulan sınav etkinliği üzerine tıklanarak açılan sayfada “Preview Quiz” 

seçeneğine tıklayıp, uygulamayı başlat diyerek sınav gözden geçirilebilir. 
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Öğrenci Gruplama 
 

Derse kayıtlı öğrencileri gruplandırarak, her bir grup için bir sınav etkinliği oluşturarak, 

ilgili öğrenci grubu ilgili sınava dahil edilebilir. 

 
Öncelikle ders sayfasının üst kısmında bulunan menüden “Katılımcılar” başlığına 

tıklanarak, derse kayıtlı öğrenci listesinin bulunduğu sayfa açılır. Açılan sayfanın sol üst 

kısmında bulunan açılır menüye tıklanarak “Gruplar” seçeneği seçilir. 

 
 

Açılan sayfada “Grup Oluştur” butonuna tıklanarak, gruplar oluşturulur ve oluşturulan 

gruplara isim verilir. “Değişiklikleri Kaydet” butonuna basılarak, gruplara üye ekleme 

sayfasına geçilir. 
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Açılan sayfada sol tarafta bulunan kutucuğun altındaki “Kullanıcı ekle/sil” butonuna 

basılarak, derse kayıtlı üyeler kutucuğun içine getirilir. Bu yöntemle grup üyeleri ders 

eğitmeni tarafından belirlenir. 

Grupların sistem tarafından otomatik oluşturulması istenilirse, sol kısımdaki kutucuğun 

altında bulunan “Grupları otomatik oluştur” butonuna basılır. 

 
Sağ tarafta bulunan “Olası Üyeler” kutucuğundan gruba eklemek istediğimiz 

öğrencilerin “Ara” kısmına isimleri yazılarak bulunur ve tek tek seçilerek, kutucuğun 

solunda bulunan “Ekle” butonuna basılır. Bu şekilde grup üyeleri belirlenir. 
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Gruplama yapıldıktan sonra ders sayfasında oluşturulan her bir sınav etkinliğine ilgili 

grupları eklemek gerekmektedir. 

 
İlgili sınav etkinliğinin üzerine tıklanarak açılan sayfanın sağ üst kısmında bulunan ayar 

ikonundan “Ayarları düzenle” seçeneği seçilir. 
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Açılan sayfadaki başlıklar arasından “Erişebilirliği Sınırla” seçeneği altında bulunan 

“Kısıtlama Ekle” butonuna tıklanır. 

 

 
Açılan pencereden, “Grup” seçeneği seçilir. 
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Sayfa aşağıdaki şekilde görünür. Grup seçeneği yanından ilgili grup sınava eklenir. 
 
 

 

Bu durumda sınav etkinliğini sadece bu alanda seçilen gruba ait öğrenciler görebilir. 
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